
 

 به نام خدا

   سعید محموديخانوادگی:   نام نام و 

 معاونت پشتیبانیمعاونت: 

 سر کار خانم مزجی مسئول مافوق: 

 تلفنخانه واحد

 117-101شماره تماس داخلی: 

 88794301  - 2   شماره تماس مستقیم:  

 اقاي مهر علی محمودي مسئول/کارشناس جایگزین: 

 تلفنخانه مسول شرح وظایف: 

 پاسخ گویی به تماس هاي دریافتی دانشکده  )1

 حضور به موقع ومرتب ومنظم وانظباط عمومی در محیط کار  )2

 پاسخ گویی به تماس هاي داخلی و شماره گیري براي همکاران  )3

 اعلام خرابی خطوط و پیگیري رفع اشکال با هماهنگی شرکت مخابرات  )4

و اعلام داخلی هاي  جمع اوري شماره هاي ضروري سازمانها و شماره هاي داخلی همکاران   )5

 جدید  و یا اختصاص خطوط مستقیم با هماهنگی مافوق 

 مافوق  مسول هماهنگی با ویژه  هاي مناسبت براي همکاران پیج  و  فراخوان )6

 پخش کلیپ هاي ملی مذهبی به مناسبت هاي ویژه  با هماهنگی   )7



 

 پخش قران و اذان و مناجات  و اعلام نماز  )8

 

 

 


